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,» Wiedzie¢ dokqd chce sie pojs¢ — to bardzo picknie.

Ale trzeba jeszcze wykazacd, ze sie tam idzie.”

E.Zola
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"Niemozliwe nie moze sie zdarzyc,
WODbEC tego pozornie niemozliwe
musi by¢ mozliwe."

A.Christie
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Charakterystyka
narzedzia




Dla kogo jest to narzedzie?

Dla jednostek mikro

Dla jednostek matych




Aby sprawdzic¢, czy dany podmiot speinia wymogi dla
jednostek mikro lub malych nalezy przeanalizowac

warunki przewidziane Ustawg o Rachunkowosci:
dla jednostek MIKRO art.3 ust.1laib

dla jednostek MALYCH art.3 ust.la i b.

Wiecej informacji znajdziesz pod

linkiem:

https:/ /sprawozdaniefinansowe.eu/jed

nostka-mikro-i-mala-jak-uproscic-

prace/



https://sprawozdaniefinansowe.eu/jednostka-mikro-i-mala-jak-uproscic-prace/

spelnia wymogi wynikajace z Zalgcznika nr 4 Ustawy o Rachunkowosci
spetnia wymogi wynikajace z Zalgcznika nr 5 Ustawy o Rachunkowosci
sktada si¢ z pliku Excel oraz Word

plik Excel stuzy do wypehienia danych liczbowych

plik Word automatycznie aktualizuje dane wpisane w pliku Excel

w pliku Word mozna umiesci¢ dodatkowe opisy oraz informacje liczbowe.




wprowadzenie do sprawozdania finansowego wraz z wazniejszymi zasadami rachunkowosci jest
juz opracowane (wystarczy dostosowac informacje do danej organizacji)

Dodatkowe Informacje 1 Objasnienia zawierajag wszystkie ujawnienia wymagane Zatgcznikiem
nr 4 lub 5 do Ustawy o Rachunkowosci

narzedzie umozliwia wypelnianie danych w arkuszu EXCEL, dzigki czemu arkusz samodzielnie
przelicza sumy

w arkuszu umieszczone sg formuly pokazujace informacje o btedach liczbowych (niespojnosc

danych)




Bilans 1 Rachunek Wynikow odwotujg si¢ do not umieszczonych w Dodatkowych Informacjach
1 Objasnieniach do sprawozdania finansowego

na podstawie narzedzia EXCEL powstaje automatycznie dokument WORD bedacy
sprawozdaniem finansowym

dokument WORD mozna dowolnie edytowac po przerwaniu potgczenia z plikiem EXCEL
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4 kroki do
sprawozdania
finansowego




EXCEL

v Uzupelniasz opracowany szablon

z gotowymi tekstami w Excelu

v Krok po kroku prowadzamy Ci¢ przez
kolejne punkty sprawozdania dzieki

naszym wbudowanym wzorcom opisOw

v Dzigki objasnieniom i instrukcjom
z fatwoscig uzupetniasz poszczegolne

pola.



WORD

v Po uzupehieniu danych w Excelu

zostang one zaciggniete do Worda

v Dzigki temu sprawozdanie zostanie

uzupelnione o kluczowe dane i opisy

v W szybki i tatwy sposob stworzysz
informacj¢ dodatkowg sktadajaca sie

z wprowadzenia do sprawozdania
finansowego oraz dodatkowych informac;ji

1 objasnien.



PDF

v Informacja dodatkowa moze zostaé
uzupetniona o istotne informacje dla
Twojej organizacji, a zbgdne tabele

usuni¢te z dokumentu

v Gotowe sprawozdanie w Word mozesz

dowolnie wyedytowac graficznie

v Dokument w Word zapiszesz w PDF
1 dzigki temu stworzysz przejrzysty

zalacznik do XML.



XML

v Dzieki rzadowej aplikacji dostepne;j
na stronie Ministerstwa Finansow
stworzysz sprawozdanie finansowe w

wymaganej strukturze logicznej (XML)

v Zapisana w PDF Informacja
Dodatkowa do sprawozdania finansowego
jest gotowym zalgcznikiem do

umieszczenia w strukturze logiczne;j

v Gotowe!
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Jak dziata
narzedzie?




Zapisanie narzedzia na dysku

Plik WORD oraz EXCEL nalezy zapisaC w jednym

folderze.

ch KOmpuier VOoRuUImenty

Nazwa

O SFMALA

Widok

Sortuj wediug
Grupyj wediug
Odswiez

Dostosuj ten folder...
Widey

Widej skron

SPrawoZGanic inansowe cv i

Datan

22122

v



S RUTTHIPULCE u\Jf\u-lnLlluJ’ plavidoiualiic ialiauvwe cv

Prosze nie zmienia¢ nazwy plikow. WORD pobiera dane

z EXCELA na bazie S$ciezki, ktéora odwoluje sie Nazwa i Data
do konkretnej nazwy pliku EXCEL. Zmiana nazwy g:zi:m"p“ .

spowoduje, ze tacze przestanie dziatac.




Formularz jest sporzadzony w aktualnej wersji Microsoft
Office 1 jest obstugiwany W peinej funkcjonalnosci przez Typ Rozmiar

wersje 2016 i nowsze.




Wymogi techniczne

Skoroszyt EXCEL zawiera instrukcje obstugi

przejrzysta nawigacje po poszczegolnych arkuszach.

oraz

Witay w narzedziu, ktore przeprowadzi Ci¢ przez t
natej zgodnie z wymogami zalacznika nr 5 do Ust

Plik word oraz excel nalezy zapisa¢ w jednym fold:
narzedzie nie bedzie dziala¢ w peini funkcjonalnie

W kolejnych zakladkach nalezy wypeini¢ dane dof
Pola do edycji sa zaznaczone w kolorze szarym.

Po wypelnieniu danych w pliku excel, automatycz
w pliku word.



Edycja tekstu w pliku excel

Tekst wymagajacy uzupelnienia jest odznaczony kolorem

niebieskim pochylym pismem.

prawozdanie nnansowe

orosze podaé jakiej jednostki)

prawozdanie finansowe

porzadzone w dniu (prosze podaé date sporzadzenia)

a okres (prosze podaé, za jaki okres zostalo sporzqdzone sprawozdanie finansowe)

)soby podpisujace sprawozdanie finansowe



Edycja tekstu w pliku excel

Pola do edycji sg zaznaczone w kolorze szarym.

Dokument zawiera juz propozycje opisOw, W

dotyczace polityki rachunkowosci.

tym

jestrze sadowym albo ewidencji.'

rosze podad nazwe jednostki) istnieje od (prosze podaé date).

=dziba jednostki mieéci sie przy (prosze podaé dokladny adres).

-ganem rejestrowym dla (prosze podaé nazwe jednostki) jest Sad Rejonowy dla (prosze
daé wilasciwy sad oraz wydzial). Jednostka jest wpisana do Rejestru (prosze podaé



Edycja tekstu w pliku excel

Na pomaranczowym polu znajdujg si¢ wskazowki

do wypetnienia kazdej zaktadki z pliku EXCEL.

L 110Ld OULIOSL SIC U0 Wl LOSCL LUCIIALCLIdULLY CLL 1 PldaWwllyCll Olds U

rodkow trwatych.

rosze wpisa¢ dane w pola oznaczone kolorem szarym.

mniejszenia prosze wpisaé ze znakiem ujemnym.

o zsumowaniu danych w danej kolumnie, nastepuje uzgodnienie do
ozycji bilansu. Jezeli suma kwot rozni sie od tacznej kwoty podanej w
ilansie, wystapi komunikat "niezgodnosé¢ danych z bilansu".



Edycja tekstu w pliku excel

Kazda zakladka poswiecona jest osobnemu ujawnieniu,

ktore jest wymagane przez Ustawe o Rachunkowosci.

i.ansu,‘jego powiazanie miedzy 'tymi pozycjas;xi; dotyezy t'o w szezegdlnodei podziatu nalez'm;éc

zobowiazan na cze¢séé dlugoterminowa i krotkoterminowa

aleinosci

| jednostek powigzanych

| pozostatych jednostek, w kitdrych jednostka posiada zaangaiowanie
kapitale

czesc czesc
krotkoterminowa [diugoter
w PLN) [w PLN)

0.00

0.00

0.00

| pozostalych jednostek




Edycja tekstu w pliku excel

Whpisane dane liczbowe automatycznie si¢ sumujg.

iywu

. Aktywa trwate, w tym:
Wartosci niematerialine i prawne
Rzeczowe aktywa trwate, w tym:

0,0¢

0,0

srodki trwate

srodki trwate w budowie

. Naleznosci dtugoterminowe
. Inwestycje dtugoterminowe, w tym:

Nieruchomosci

Otugoterminowe aktywa finansowe

'Dfugoferminowe rozliczenia miedzyokresowe
Aktywa obrotowe, w tym:

Zapasy

Naleznosci krotkoterminowe, w tym:

0,0¢

7 tvtuh dostaow i ustua w tvm:

00




Edycja tekstu w pliku excel

Informacje ujete w roéznych zaktadkach sg sprawdzane pod

katem spojnosci wprowadzonych danych.

J) kwota wartosci firmy 1 wyjasnienie okresu jej odpisywan:

Wartos¢ firmy

wartos¢ firmy na
moment nabycia
(w PLN)

okres odpisywanic
(w latach)

nabycie A

nabycie B

RAZEM

Sprawdzenie

Nartos¢ firm

0.00



Eksport danych do word

Po wypetnieniu danych w EXCEL automatycznie zaciggng

si¢ one do sprawozdania finansowego w pliku WORD.

Narzedzia giowne

“ oo

5 b Wytnij Calibri ‘M A A

‘ej B Kopiyj - - A

. ¥ Malazformatow | B T ¥ PNE T AN
Schowek s Czoonka

- EECEEEE

13 v Je

9) koszt wytworzenia érodkéw trwalych w budowie, w
ktére powickszyly koszt wytworzenia srodkéw trwaly«



Eksport danych do word

Pamigtaj, aby kazdorazowo uaktualni¢ tacze otwierajac

plik WORD.

Sprawozdanie Finansowe

crosoft Word X

Ten dokument zawiera lgcza, Kiére moga sie odwolywac do innych plikéw. Czy cheesz zaktualizowac ten dokument danymi pachadzacymi z pefaczonych plikw

:



Edycja dokumentu word

Korespondencja Recenzja Widok

Uaktualnij nagtowek w dokumencie WORD w kazdej uoiania

i=- - €32 2| T | papbceDd AaBbCeDd AaBbC( Aaf

sekc]l dOkumentu (nowa sekc]a rOZpOCZyna Slq == == - ~ | TNormalny T Bezodst.. Nagtéwek 1 Nagt
np. w miejscu zmiany uktadu strony). NYEE BTy AR ST ey TIRY S TETY

prowadzenie
Sprawozdania Finansowego (prosze podac nazwe jednostki)

rok obrotowy koficzacy sie (prosze podac date)



Edycja dokumentu word

Dane wpisane w EXCEL automatycznie sg umieszczone

w pliku WORD.

\OsZly dZiaiainosci operacyjne)

amortyzacja 494 636,44

. Wynagredzenia 17 711 849,86

3 277 853,54

Ubezpieczenia spoteczne iinne Swiadczenia, w tym:

=merytaine

. Pozostate koszty, w tym:

wartosé sprzedanych towaréw i materiatéw
. Zysk (strata) ze sprzedaizy
Pozostale przychody operacyjne, w tym: i

1253 677,61
52703,53

aktualizacja wartosci aktywoéw niefinansowych

. Pozostale koszty operacyjne, w tym:

aktualizacjo wartoci aktywéw niefinansowych




Edycja dokumentu word

Wszystkie noty maja spojng szate¢ graficzng.

2018
alokowane do ceny nabycia towaréw lub kosztu
orzenia produktéw w roku obrotowym:

dsetki
Inice kursowe { ,I -
ZEM - N

a nr 8 Przychody i koszty o nadzwyczajnej wartosci lub incydentalne

jarakier przychodéw i kosztéw o

Bdzwyczajnej wartosci bqdi Pozycja rachunku zyskéw i strat w PLN
stepujgeych incydentalnie

7EM




Edycja dokumentu word

Wprowadzone opisy mozna

merytorycznym oraz jezykowym.

sprawdzi¢ pod katem

) Wazniejsze zasady rachunkowosci

odstawa sporzadzenia

prawozdanie finansowe zostalo sporzadzone na podstawie Ustawy z dnia 29
rzesnia 1994 r. o rachunkowosei (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pdzn.
m.), wedhug zasady kosztu historycznego. Stosowane zasady rachunkowosci
tosowane byly w sposéb ciagly. (Jezeli byly zmiany), za wyjatkiem zmiany (prosze
pisad), co szczegdlowo opisano w nocie nr 15 Dodatkowych informaciji i objagnien
o sprawozdania finansowego.

Vskazanie zastosowanych uproszczen dla jednostek matych,

godnie z art. 3, ust. 1c oraz 1d Ustawy o Rachunkowosci

jilans
godnie z art. 46 ust. 5 pkt. 4 Ustawy o rachunkowosci, jednostka sporzadza
proszczony bilans, wedhag zalacznika numer 5 do Ustawy.




Edycja dokumentu word

W celu edycji dokumentu (np. usuniecie pustych tabel lub

wierszy) nalezy otworzy¢ dokument bez aktualizacji taczy.

Ty Opcje wiicjania:

X Usuf tabele
h .

b | | | ] - -

L
i
!
i
i
i
i
I
i
i
i



Edycja dokumentu word

Aby zachowa¢ wlasne formatowanie, nie nalezy juz

otwiera¢ programu WORD z opcjg aktualizacji taczy.

Microsoft Word

: | Ten dokument zawiera lycza, kére

Pokaz Pomac »>

maga sie odwolywaé da innych plikéw. Czy cheesz zaktualizowaé ten dokument dan




Po zaciggnieciu danych z EXCEL, w programie WORD
mozna doda¢ komentarze, opisy, dodatkowe tabele, ktore

zwigkszg doktadnos¢ sprawozdania finansowego.

o dniu bilansowym nastapily istotne wydarzenia zwiazane ze zmiang gléwnego udzialowca sp6tki.



Edycja dokumentu word

Na koniec zaktualizuj spis tresci.




Edycja dokumentu word

Nalezy wybra¢ opcje aktualizacji wylacznie numeru stron

w przypadku, gdy nie zostala zmieniona ilo$¢ 1 nazwy

POZycji Spisu.

5PIs TRESCI

ZENIE | Aktualizowanie spisu treéci ? X

Program Word zamierza zaktualizowac spis tresci. Wybierz jedng z
ponizszych opgji:

(@ !Aktualizacja wylacznie numerow stron;

O Aktualizacja catego spisu




Edycja dokumentu word

Zachowanie pierwotnej numeracji not
wymagato aktualizacji odwotania do not

1 Rachunku Zyskow 1 Strat.

nie bedzie

w Bilansie

wachunek zyskow 1 strjat

pr noty Rachunek zyskéw i strat

A. Przychody netto ze sprzedaiy i zrébwnane z nimi

I. Przychody netto ze sprzedaiy

Il. Zmiana stanu produkiéw (zwiekszenie - wartosé dodatnia,
zmniejszenie - wartos¢ ujemna) - )
lll. Koszt wytworzenia produkiéw na wtasne potrzeby

B. Koszty dzialalnoici operacyjnej

I. Amortyzacja

IIl. Zuzycie materiatéw i energii

lil. Ustugi obce

IV. Wynagrodzenia

V. Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia, w tym:

- emerytalne

N Parectate bacrhy w tum:
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Przyktad




NS

Wazniejsze zasady rachunkowosci

Rozliczenia miedzyokresowe (pasywa)

Rozliczenia miedzyokresowe dokonywane sa w odniesieniu do:

» otrzymanych grantow (dotacji, dofinansowan itp.) przeznaczonych do
vydatkowania w kolejnych okresach sprawozdawczych. Odpisy rozliczen
niedzyokresowych przychodoéw sa dokonywane réwnolegle do ponoszonych
cosztow w ramach realizacji danego projektu 1 zwiekszaja stopniowo przychody.

» otrzymanych nieodplatnie §rodkow trwalych lub wartosci niematerialnych i
rawnych. Odpisy rozliczen miedzyokresowych przychodow sa dokonywane
-0wnolegle do odpiséw amortyzacyjnych od tych srodkow trwalych lub wartosci
1iematerialnych 1 prawnych 1 zwiekszaja stopniowo przychody.

» rownowarto$é otrzymanych lub naleznych od kontrahentow srodkéw z tytulu
swiadczen, ktorych wykonanie nastapi w nastepnych okresach sprawozdawczych.




NS

Informacje o zobowigzaniach warunkowych

Zobowiqzania warunkowe niewykazane w bilansie

31 grudzien 2018

udzielone gwarancije 1 750 000,00
udzielone poreczenia, w tym wekslowe

dotyczgce emerytur i podobnych Swiadczen

pozostate

RAZEM, w tym: 1 750 000,00
dotyczqce jednostek powiqzanych I 050 000,00

dotyczqce jednostek stowarzyszonych
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Przydatne linki

struktura logiczna do sprawozdania finansowego

https://www.gov.pl/web/kas/struktury-e sprawozdan

aplikacja do SF (gov.pl)

https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/aplikacija/

odczyt SF w XML

https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/#/step2-start



https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/#/step2-start

sprawozdaniefinansowe.eu




WLASNA FIRMA

WZRASTAJ Z NAMI

sprawozdaniefinansowe.eu
@2020 Izabela Krasnicka. Agnieszka Kalandyk.

Wszelkie prawa zastrzezone.



